ZARZADZENIE Nr 3/2026
Dyrektora Zespotu Szkét Budowlanych w Rybniku

zdnia 25.03.2026r.

w sprawie wprowadzenia procedury wydawania legitymacji szkolnych i ich duplikatéw

w Zespole Szkol Budowlanych w Rybniku

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacijii Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r.
w sprawie swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw zarzadza sie, co
nastepuje:

8§ 1.

Wprowadzam procedure wydawania legitymacji szkolnych i ich duplikatéw w Zespole
Szkot Budowlanych w Rybniku

§ 2.
Wykonywanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom Sekretariatu Szkoty.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/-/ Katarzyna Wrébel
Dyrektor

Zespotu Szkoét Budowlanych w Rybniku



Procedura wydawania legitymacji szkolnych i ich duplikatow w Zespole Szkét Budowlanych
w Rybniku

I. Legitymacje szkolne

1. Legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane do 12 lipca 2024 r. zachowujg waznos¢
do czasu odpowiednio zakoriczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole lub braku miejsca na
pieczatki.

2.0d 13 lipca 2024 r. szkota wydaje legitymacje szkolne wytgcznie w postaci kart formatu ID-
1 (e-legitymacje) wedtug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukow.

Il. Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacje szkolng w postaci karty ID-1 (e-legitymacja) otrzymuje uczen przyjety do
szkoty po dostarczeniu przez ucznia/rodzica/opiekuna prawnego zdjecia legitymacyjnego
(moze by¢ w formie pliku JPG).

2. Zdjecie powinno spetnia¢ wymagania techniczne dotyczace fotografii zatgczanej do
whniosku o wydanie dowodu osobistego:

- zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia gtowy i okularéw
przeciwstonecznych, wtosy nie mogg zastaniac¢ twarzy,

- jednolite, gtadkie, biate tto,

- dobra ostros¢ i naturalne kolory twarzy,

- wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70- 80%
fotografii,

- wida¢ wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice,

- zdjecie o wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm. (492x633 px), - plik zapisany z rozszerzeniem JPG (nie
PDF),

- nazwa pliku ze zdjeciem wedtug schematu: nazwisko-imie-klasa,

Fotografia niskiej jakosci lub niespetniajgca powyzszych kryteriow moze zostac
niezaakceptowana.

3. Legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia zdjecia
ucznia.

4. Pierwsza e-legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

5. Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych odpowiednio
przez umieszczenie daty waznosci (do dnia 30 wrzesnia danego roku kalendarzowego) i
matej pieczeci urzedowej szkoty na legitymacji w postaci papierowej lub umieszczenie
hologramu na rewersie legitymacji w postaci karty formatu ID-1 (e-legitymacja).

6. Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymac;ji szkolnej
odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.

Ill. Wymiana legitymacji szkolnej

1. W legitymacjach szkolnych nie dokonuije sie skreslen i poprawek.

2. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska)
oraz braku miejsca na kolejne pieczatki na legitymacji w postaci papierowej rodzic/opiekun
prawny ucznia moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie nowej legitymacji
szkolnej w postaci karty formatu ID-1 (e-legitymacja).



Whiosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.

3. We wniosku nalezy podaé przyczyne wymiany legitymacji szkolnej.

4. Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjecie ucznia (moze by¢ w formie pliku JPG??),
ew. dokument potwierdzajgcy fakt zmiany danych ucznia oraz zwréci¢ dotychczasowa
legitymacje szkolna.

5. Legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia
poprawnego wniosku i zdjecia.

6. Za wymiane legitymacji nie pobiera sie opfaty.

IV. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (na skutek zagubienia, zniszczenia lub
kradziezy) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystgpic z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu dokumentu.

Whniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.

2. Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjecie (moze by¢ w formie pliku JPG) oraz
potwierdzenie uregulowania naleznosci z tytutu wydania duplikatu réwne optacie skarbowej
w wysokosci 9,00 zt.

3. Optate nalezy wnies¢ na nizej wskazany rachunek bankowy:

Zespot Szkét Budowlanych w Rybniku, nr konta 85 1020 2472 0000 6602 0498 7089
tytutem : duplikat legitymacji szkolnej wraz z imieniem i nazwiskiem dziecka oraz podaniem
nr i adresu szkoty

4. Duplikat legitymacji szkolnej wydawany jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia
poprawnego wniosku i zdjecia.

5. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy niezwtocznie zwrdéci¢ go do sekretariatu szkoty.

V. Cyfrowa legitymacja szkolna (mLegitymacja)

1. Uczniom szkét, ktérym wydano legitymacje szkolng w postaci papierowej lub w postaci
karty formatu ID-1, wydawana jest mLegitymacja szkolna.

2. mLegitymacji nie wydaje sie, jezeli rodzice lub petnoletni uczen ztozyli sprzeciw dotyczacy
jej posiadania.

3. Aby mdc korzystaé z mLegitymacji potrzebne sg dane do logowania do Zintegrowanej
Platformy Edukacyjnej (https://zpe.gov.pl/). Dostep do Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej
przekazuje szkofta.

Kodem QR, ktéry generowany jest na ZPE, uczeri/rodzic potwierdzadane w
mObywatelu/mObywatelu Juniorze.

4. mLegitymacja jest tak samo wazna jak tradycyjny dokument. Legitymacje mozna dodac¢ na
jednym urzadzeniu z aplikacjg mObywatel Junior i na czterech z aplikacjg mObywatel.


https://zpe.gov.pl/

Zatgcznik nr 1 Procedura wydawania legitymacji szkolnych
iich duplikatow w Zespole Szkét Budowlanych w Rybniku

Zespot Szkét Budowlanych w Rybniku ul. Swierklariska 42 44-200 Rybnik

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ
DANE WNIOSKODAWCY

Imiona i nazwisko/KLASA PESEL

Adres do korespondencji

Ulica, numer domu/ numer mieszkania, kod-miejscowos$é telefon

W ZWIGZKU Z . e T oryginatu legitymacji szkolnej

prosze o wydanie duplikatu tego dokumentu.

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego?, odpowiedzialno$é karna za
poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do Zespotu
Szkét Budowlanych, ul. Swierklanska 42, 44-200 Rybni

Miejscowosé Data Podpis wnioskodawcy
Zatgcznik

Dowdd whiesienia optaty w wysokosci 9 zt na konto: 85 1020 2472 0000 6602 0498 7089
w tytule optaty prosimy wpisa¢ — optata za duplikat imie i nazwisko

ADNOTACIE ZSB
Potwierdzam odbidr duplikatu
Data i podpis WnioSkOdawWCy .....cceeeeiieiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeneneeeaenes

"Wopisaé: utraceniem \ub zniszczeniem

2 Art. 272. Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w btad funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia
wolnosci do lat 3.



